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吉师大校发字〔2017〕120号          签发人：杨景海

吉林师范大学实习实训安全管理规定
实习实训等实践环节是高等学校实践教学的主要形式之一，是执行教学计划和课程大纲的关键环节，是实施专业知识与生产实际相结合的必要教学形式。为保障我校实习实训教学工作的顺利进行，预防、控制和消除事故风险，确保参加实习实训师生的人身安全，根据教育部《学生伤害事故处理办法》及《普通高等学校学生安全教育及管理暂行规定》，特制订本规定。
一、基本原则

1.本规定所称实习实训教学是指在校内外实习实训基地有组织开展的教学计划内各种实习、见习、实训和社会调查等实践教学活动。 

2.对学生实习实训安全管理贯彻预防为主、教育先行、明确责任、实事求是、方便操作的方针，努力把事故消除在萌芽状态，并妥善处理好实习实训活动过程中发生的安全事故。

3.安全教育要贯彻于实习的全过程，要做到实习实训前有集中动员教育，实习实训过程中有注意事项提醒提示，实习实训结束后有安全总结。安全教育必须列入学院实习实训工作的重要议事日程并认真组织实施。

4.学生实习实训教学安全管理工作实行院系二级负责制。

二、学校安全管理职责 

1.教务处负责实习实训教学的协调和监控 。

2.保卫处、教务处、学生工作处负责实习实训过程突发事件的调查处理。 

3.教务处、学生工作处、保卫处负责抽查各专业学生实习实训教学安全管理规定的落实情况。 

三、学院安全管理职责 

1.学院主要领导是本学院学生实习实训安全管理工作的第一责任人。 

2.学院要根据本学院的具体情况，制定本学院实习实训相关安全管理规定；负责实习实训前对学生、指导教师的安全教育工作，与参加实习实训的学生和老师签订实习实训安全责任书，要在实习期间根据安全需要为师生购买合适的保险。

3.学院负责与校外实习实训基地就学生安全实习实训工作进行协调。 

4.学院配合教务处、学生处督促检查实习实训教学安全管理规定的落实情况。 

5.学院负责实习实训教学安全事故的调查取证工作。 

四、指导教师安全管理职责 

1.指导教师是实习实训教学安全管理的直接责任人，负责学生实习实训期间安全管理的日常工作。如遇违纪、安全事故等应及时处理，并及时向学院领导报告，报告应包括：事故事件性质、发生原因分析、现场处置措施或方法、事故事件责任等。 

2.指导教师必须接受安全培训，认真学习、理解和掌握安全管理、应急处理的基本方法、应变技能，才能指导学生的实习实训教学。 

3.指导教师在学生校外实习实训出发前，应建立应急组织机制，进行实习实训的合理编组，同时加强安全教育培训，增强安全意识，提高事故事件应变能力。 

4.到达实习实训基地后，指导教师应组织学生了解基地所在地及食宿场所治安、风俗习惯等有关情况，掌握当地司法、消防及医院的联系电话，察看安全通道，并针对可能发生的问题采取预防措施，切实消除安全隐患。 

5.指导教师必须本着安全第一的原则，加强指导、监督、检查学生实习实训期间的日常安全工作，定期举行的实习实训小结会上要强调安全要求。 

五、学生安全管理职责

1.学生在实习实训期间，必须遵守实习基地、实训基地的有关规定，增强安全防范意识和团队协作精神，提高自我保护能力。 

2.实习实训学生自觉遵守设备设施安全操作规程，未操作设备前，应读懂其使用说明书，并且在老师或相关技术人员的指导下方可操作。 

3.校外实习实训学生应由指导老师管理，着装应符合安全要求，不在地势险恶或有安全隐患处活动，听从指挥，服从安排，严禁私自活动，外出应报告，并履行请假手续。 

4.实习实训期间，学生严禁参加各种形式的娱乐活动和危险性工作；严禁参与传销活动；严禁寻衅滋事、打架斗殴；严禁酗酒；严禁在寝室或操作过程中抽烟；严禁不规范用电；严禁下河游泳；讲究卫生，不随意到外面就餐，防止传染病和食物中毒等，做好一切安全防范措施。 

5.学生在实习实训期间如遇偶发事件或事故，必须及时报告指导老师。 

6. 学生参加实习实训必须与学院签订实习实训安全责任书，指导老师有权拒绝未签订实习实训责任书的学生参加实习实训活动。 

7.凡违反实习实训安全管理规定的学生，造成个人人身事故和损失的，由个人负责。造成国家或集体损失的，根据有关规定处理。 
六、其他

1.指导教师和学生如在实习实训期间出现重大安全事故，有关学院领导要亲自参与事故调查处理工作，并将调查处理的结果形成书面材料报学院、学校备案。 

2.各学院应在本办法基础上制定本学院的实习实训安全管理办法。

3.本办法自公布之日起执行，由教务处负责解释。
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