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办理预毕业证明、预授学士学位证明指南
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一 需要开具预毕业证明、预授学士学位证明的学生，请到所在学院教学秘书处说清事由进行申请。





� 由教学秘书对申请学生的毕业资格、学士学位资格进行初审。





� 通过初审的学生，由教学秘书开具预毕业证明、预授学士学位证明，然后由学生本人写个人保证书。





� 请院长、主管教学工作副院长、主管学生工作副书记、教学秘书逐一审查，并在所开具的证明上签字，加盖所在学院公章。





�  单独办理





学生本人持学院开具的预毕业证明、预授学士学位证明及个人保证书到教务处教务科办理。





�  集体办理


如遇特岗教师、硕师计划等需集体开具此证明时，请学院教学秘书将所有通过初审的学生按照上述步骤统一开具并签字、盖章，统一到教务处教务科办理。








