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吉师大校发字〔2017〕118号          签发人：杨景海

吉林师范大学缓考办法（修订）
为进一步规范我校本科教学管理，完善考试制度，严肃考试纪律，规范学生申请缓考的程序，特制定本办法。

一、申请缓考条件

1.学生因病或意外事故确实无法参加考试，须出具县级及以上医院的诊断证明。

2.学生代表学校参加文体活动或其他社会活动无法参加考试，由相关部门出具证明材料，并由学生所在学院主管教学工作副院长审核确认。

3.学生因特殊情况无法参加考试，由学生所在学院主管教学工作副院长审核确认。

4.同一门课程只允许申请一次缓考。

5.实践类课程不能申请缓考。

二、办理缓考流程

1.学生登录吉林师范大学教务系统填写《吉林师范大学学生缓考审批表》，同时上传办理缓考的相关证明材料电子版，经所在学院主管教学工作副院长审批通过后，打印出纸质稿，由本人签字确认，并将纸质稿送交学院办公室秘书处存档。

2.缓考申请应在考试前三天办理完毕，因突发事件等特殊原因不能提前办理的，应在考试前报告学院办公室，由学院办公室补办缓考手续。考试开始后不再受理缓考申请。

三、考试安排及成绩记载

1.缓考考试一般与补考同时进行。如未参加缓考，按缺考处理。

2.缓考成绩按卷面成绩记载。

3.凡弄虚作假骗取缓考资格者，一经发现，取消缓考资格，该门课程成绩按零分记载。

四、本办法自公布之日起施行，由教务处负责解释。原《吉林师范大学缓考办法》（吉师大校教字〔2012〕1号）同时废止。
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