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一  每年4月份，教务处下发《初审通知》和各类毕业、学士学位审核用表格。





� 学院根据各专业的纸质培养方案再次认真核对教务管理系统中的培养方案，确保毕业、学士学位审核依据准确。





� 学院仔细核对教务管理系统中该届学生的在籍情况。学籍异动（如休学、参军）至其他年级、退学不在审核范围。





� 教务处和学院分别在教务管理系统中核对毕业、学士学位审核条件。





� 毕业班期末考试、论文等教学环节全部结束后，任课教师及时录入成绩。学院根据教务处下发的《终审通知》，在规定时间内进行毕业、学士学位最终审核。





� 学院在规定时间内将填写最终审核结果的各类毕业、学士学位表格，上报到教务处。





� 学院根据相关文件规定逐项审核学生应修各类课程、各门课程成绩、学分、留校察看等情况。将各类毕业、学士学位审核用表格填写准确，上报到教务处进行复审。





� 教务处复审学院上交的最终审核结果并汇总各类情况，提交校毕业资格审查委员会和校学位评定委员会审议和表决。








