吉林师范大学公务接待用餐审批单
接待部门（公章）:                            

	用餐日期
	   年   月   日   □早餐  □午餐  □晚餐

	用餐地点
	

	接

待

对

象
	来宾单位
	

	
	姓名/职务
	

	
	人  数
	

	
	事  由
	

	陪餐人员
	

	用餐总人数
	

	接待部门

领导签字
	
	经办人

签字
	

	校长办公室

审核签字
	
	分管校领导

签字
	

	备   注
	


注：公务接待用餐报销须持此用餐审批单、公函、用餐消费原始清单和税务发票单据“四单合一”办理。
